
АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОТЕНГИНСКОГО СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.01.2016                                                                              № 34

 ст-ца Малотенгинская
Об утверждении административного регламента предоставления   
администрацией Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
в постоянное (бессрочное) пользование»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности,  в постоянное (бессрочное) пользование» (прилагается).
 2. Юристу администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района С.В.Сидоренко обнародовать настоящее постановление в специальных местах для обнародования муниципальных правовых актов, а также разместить  на официальном сайте Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
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4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  обнародования.
Глава Малотенгинского сельского 
поселения Отрадненского района                                                                  И.А.Шибаева

                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ                                                                     

                                                                  УТВЕРЖДЕН

                                                                      постановлением администрации 

Малотенгинского сельского поселения 

                                                                  Отрадненского района

                                                              от 28.01.2016 № 34
                Административный регламент 

предоставления администрацией Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»
1. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования.

Настоящий административный регламент (далее – регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, а также должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
1.1.2. Положения настоящего регламента распространяются на правоотношения по предоставлению земельного участка, необходимого для осуществления деятельности заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, и находящегося в муниципальной собственности Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, расположенного на территории  Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района.
1.2. Круг заявителей.

Заявителями в соответствии с настоящим регламентом  являются следующие  юридические лица: государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные); казенные предприятия; центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий (далее - Заявители).

1.3 Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу. 

1.3.1. Администрация Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района: 352270, Краснодарский край Отрадненский район станица Малотенгинская переулок Советский дом 5, телефон приемной 8(86144) 9-61-21. Официальный сайт - www.adm-malotenginskaya.ru, адрес электронной почты - www.adm-malotenginskaya@yandex.ru.
График работы администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района: понедельник - пятница с 08-00 до 17-00 часов,  перерыв с 12-00 до 13-00, суббота и воскресенье - выходные дни.

1.4. Сведения об органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


В предоставлении муниципальной услуги учавствуют:

1.4.1. Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Отрадненского района (далее - МФЦ), расположен: по адресу: 352290, Краснодарский край Отрадненский район станица  улица Красная 67 «б»/2, телефон приемной 8(86144) 3-46-21, адрес электронной почты — mfcotradnaya@mail.ru, адрес официального сайта -  mfc.otradnaya.ru.


График работы МФЦ: понедельник, вторник, четверг, пятница с 08.00 до 17.00, среда с 08.00 до 20.00; суббота с 08.00 до 13.00 часов. Воскресенье - выходной.

1.4.2. Адрес и место нахождения Межрайонной ИФНС России № 13 по Краснодарскому краю: 352900, Краснодарский край, г. Армавир, ул. Дзержинского, 62.

Контактный телефон (факс): (86137) 3-00-71, 3-02-90, 3-03-17.

Адрес электронной почты: i237200 @ r23.nalog.ru. 

График работы Межрайонной ИФНС России № 13 по Краснодарскому краю:

	Дни недели
	Время работы:

	Понедельник
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник 
	с 09.00 до 20.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда
	с 09.00 до 18.00,  перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг
	с 09.00 до 20.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница
	с 09.00 до 16.45, перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота
	Первая и  третья суббота месяца с 10.00 до 15.00

	Воскресенье
	Выходной



1.4.3. Адрес и место нахождения Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю:
352290, ст. Отрадная, Отрадненский район, улица Первомайская, 64-к.

Контактный телефон (факс): (86144)3-47-81.

Адрес электронной почты: oo_39@frskuban.ru. 
График работы Отрадненского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю:
	Дни недели
	Время работы:

	Понедельник
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	с 08.00 до 13.00

	Воскресенье
	Выходной



1.5. Порядок и способы информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителями консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:


1) в письменной форме на основании письменного обращения заявителя в Администрацию или МБУ «МФЦ»;


Консультации в письменной форме предоставляются специалистами на основании письменного запроса заявителя в течение 30 дней после получения этого запроса.

2) в устной форме по телефонам Администрации: 8 (86144) 9-61-21 и МБУ «МФЦ»: 8 (86144)  3-46-21.

При консультировании по телефону специалист Администрации или МБУ «МФЦ» должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем – в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

3) в устной форме при личном обращении в Администрацию;

4) в письменной форме при устном обращении заявителя в МБУ «МФЦ»;

5) в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.

Прием заявителей в целях консультирования осуществляется в Администрации и в МБУ «МФЦ» в соответствии с графиком их работы. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности и достаточности представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (с указанием органа, организации и их местонахождения);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

Все консультации являются бесплатными.
1.6 Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги:
1) в электронной форме:

на официальном сайте администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru или на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru);

2) на бумажном носителе – на информационных стендах в местах ожидания приема заявителей.

Размещение информации производится в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

О предоставлении муниципальной услуги размещается следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», контактные телефоны, часы работы администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, 

- административный регламент;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- порядок получения заявителем разъяснений (консультаций);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- форма заявления, необходимая для предоставления муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, должностных лиц администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.  Наименование муниципальной услуги.


Муниципальная услуга - «Предоставление земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности,  в постоянное (бессрочное) пользование».

          2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: МБУ «МФЦ»,  Межрайонная ИФНС России № 13 по Краснодарскому краю, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги:

-  выдача (направление) заявителю заверенной копии постановления администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)  пользование;

2)
 при принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги: 

- выдача (направление) заявителю письма администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)  пользование.

          2.4. Срок предоставления услуги.

   2.4.1. Максимальный срок предоставления услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка в Администрации или МБУ «МФЦ»..

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, являются:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года                № 136-ФЗ (опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 29 октября 2001 года № 44, ст. 4147); 

- Федеральный закон РФ от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» № 168 от 30 июля 2010 года) (далее - Федеральный закон 210-ФЗ); 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликовано в  «Российской газете» № 202 от 8 октября 2003 года);

         - Приказ Министерства  экономического развития РФ от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих  право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (опубликовано на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 28 февраля 2015 года (далее - Приказ Минэкономразвития № 1);


- Приказ Минэкономразвития России от 14 января 2015 года № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (опубликовано на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27 февраля 2015 года) (далее - Приказ Минэкономразвития России № 7).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

Основанием для предоставления муниципальной услуги является подача заявления о предоставлении земельного участка в  постоянное (бессрочное) пользование, которое оформляется согласно предложенной форме, определённой приложением № 1 к настоящему регламенту.
В заявлении указываются:
1) наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

3) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

4) цель использования земельного участка;

5) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

6) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;


 7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
Форму заявления для заполнения можно получить:
- на официальном сайте Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района – www.adm-malotenginskaya.ru

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или на Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru);

- в Администрации или МБУ «МФЦ».

К заявлению прилагаются:

1) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденного Приказом Минэкономразвития № 1, в соответствии с целями использования земельного участка;
2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя.
Лицо, подающее заявление, должен предъявляет документ, подтверждающий личность представителя заявителя.
2.6.2. Документы (сведения, содержащиеся в них), которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

2) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

3) Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.3. Заявление о предоставлении услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть поданы заявителем непосредственно лично в Администрацию или в МБУ «МФЦ».

2.6.4. Копии документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента, представляются вместе с подлинниками, которые после сверки возвращаются заявителю. 

В случае, если у заявителя, обратившегося за услугой в МБУ «МФЦ», отсутствуют копии документов, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего регламента, но имеются оригиналы этих документов, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием документов, изготавливает копии с оригиналов документов.

Заявление может быть подано в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии с порядком и способами подачи заявлений, утвержденными Приказом Минэкономразвития России № 7.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2)  Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

Указанные документы запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

3) Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой службе.
Заявитель вправе представить документы самостоятельно.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, за исключением случаев, если такие документы включены в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1 Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- если, лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, не предъявило документ, подтверждающий личность представителя заявителя и (или) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (при личной подаче заявления).

2.8.2 Основанием для отказа в рассмотрении заявления является:
- если, заявление в форме электронного документа, подано заявителем с нарушением порядка и способов подачи заявлений, утвержденных Приказом Минэкономразвития России № 7.
2.8.3 Основаниями для возвращения заявления являются:

- если оно не соответствует требованиям, предъявляемым к заявлению, указанным в пункте 2.6.1 настоящего регламента;

- если оно подано в иной уполномоченный орган;

 - если к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего регламента.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются, если:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством и пунктом 1.2. настоящего регламента не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Краснодарского края и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

17) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

21) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуги.

Предоставление муниципальной услуги носит заявительный характер и предоставляется бесплатно. 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при приеме документов и подаче запроса о предоставлении услуги не может превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставлении услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Порядок регистрации заявлений.

При поступлении (подаче) заявления в МБУ «МФЦ», специалист МБУ «МФЦ» регистрирует его в электронной базе данных. Передает специалисту по реестру пакет документов в день формирования пакета документов в соответствии с пунктом 3.3 настоящего регламента. 

При поступлении (подачи) заявления в Администрацию, специалист администрации регистрирует его в день поступления в журнале регистрации входящей информации.


2.15. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Администрации  и МФЦ.


2.15.2. Места предоставления Муниципальной услуги в МФЦ оборудуются в соответствии со стандартом комфортности МФЦ. 

2.15.3.  Рабочие места уполномоченных специалистов Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу, оборудуются компьютерной техникой и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме.

2.15.4. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами, в том числе и доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.


2.15.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.


2.15.6. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).


2.15.7. Приём заявителей осуществляется должностными лицами, ведущими приём в соответствии с установленным графиком. 

2.15.8. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется приём только одного заявителя. Одновременный приём двух и более заявителей не допускается. 


2.16. Показатели доступности и качества предоставления услуги.


2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:


- получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;


- получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о ходе предоставления муниципальной услуги;


- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями. Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок;


- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;


- условия ожидания приема;


- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;


- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий;


- установление персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административного регламента по каждому действию (административной процедуре) при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим административным регламентом порядком и сроками;

- отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействия) администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, должностного лица администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, муниципального служащего (ответственного специалиста).

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.17.1. На официальном сайте Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных услуг (Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края) заявителю предоставляется возможность копирования формы заявления (приложение № 1 к настоящему регламенту) для дальнейшего его заполнения в электронном виде и распечатки.

Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору заявителя:

путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Администрации, в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru или портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru);

путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты).

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представления документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

2.17.2. Прием заявлений о предоставлении государственных и муниципальных услуг в МБУ «МФЦ», копирование и сканирование документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и муниципальных услуг, в МБУ «МФЦ» осуществляются бесплатно.

2.17.3. При предоставлении услуги в МБУ «МФЦ» прием и выдача документов осуществляется сотрудниками МБУ «МФЦ». Для исполнения пакет документов передается непосредственно специалисту, в соответствии с заключенным между МБУ «МФЦ» и администрацией Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, соглашением о взаимодействии и пунктом 3.3. настоящего регламента.

2.17.4. Прием документов от заявителя, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, а также информирование и консультирование заявителей осуществляется специалистами МБУ «МФЦ» в день обращения заявителя в порядке электронной очереди, в том числе по предварительной записи (на определенное время и дату) непрерывно в течение рабочего дня, в соответствии с графиком работы МБУ «МФЦ».

2.17.5. Специалист МБУ «МФЦ» осуществляет организационную и консультационную помощь гражданам, обратившимся в МБУ «МФЦ» для получения муниципальной услуги.

2.17.6. Обслуживание заявителей в МБУ «МФЦ» осуществляется с помощью электронной системой управления очередью, которая предназначена для регистрации заявителей в очереди; учета заявителей в очереди; управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг; отображения статуса очереди; предварительной записи заявителей. Система управления очередью включает в себя систему голосового и визуального информирования, пульты операторов.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

1) прием заявления для предоставления муниципальной услуги; 

2) формирование необходимого пакета документов для рассмотрения  заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления, принятие решения и подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема описания административного процесса предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему регламенту.

3.3. Прием заявления на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления услуги является подача заявителем в МБУ «МФЦ» либо в Администрацию заявления с приложением документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя,  в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего регламента, в том числе в электронном виде.

3.3.1. При личном обращении специалист МБУ «МФЦ» либо специалист администрации ответственный за прием заявления:

- устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- проверяет документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- при не предъявлении документа, удостоверяющих личность заявителя и документа, удостоверяющего полномочия представителя, уведомляет заявителя о наличии препятствий для принятия документов, в соответствии с пунктом 2.8.1 настоящего регламента;

- при отсутствии оформленного заявления у заявителя или при неправильном (некорректном) его заполнении предлагает заново заполнить установленную форму заявления (приложение № 1 к настоящему регламенту), помогает в его заполнении;

- проверяет наличие всех необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя,  в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего регламента;

- сличает копии документов с их оригиналами, после чего ниже реквизита документа «Подпись», проставляет заверительную надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий документов, объем которых превышает один лист заверяет отдельно каждый лист копии таким же способом, либо проставляет заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии прошитого, пронумерованного документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии __ л.» и скрепляется оттиском печати (при сличении копий с оригиналами сотрудником МБУ «МФЦ»), исключения составляют случаи, когда верность копии представленного документа, заверена в установленном законодательством порядке.

Специалист МБУ «МФЦ» (при обращении заявителя в МБУ «МФЦ»)  автоматически регистрирует заявление в электронной базе данных и выдает расписку в получении документов в 3 (трех) экземплярах. Первый экземпляр расписки выдается заявителю, второй — прикладывается к принятому пакету документов, третий — передается в архив МБУ «МФЦ».

Специалист администрации (при обращении заявителя в Администрацию) в журнале  входящей корреспонденции регистрирует заявление и документы, проставляет регистрационный номер, дату принятия и свою подпись на копии заявления, и выдает его заявителю.
3.3.2. Получение заявления и прилагаемых к нему документов, поданных в электронном виде, подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
При выявлении фактов, указанных в пункте 2.8.2 настоящего регламента, специалист Администрации, не позднее пяти рабочих дней со дня представления  заявления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом, уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

3.3.3. Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является:

1) регистрация заявления;

2)  выдача заявителю расписки в получении документов (при обращении заявителя лично в МБУ «МФЦ») или копии заявления с отметкой о получении документов (при обращении заявителя лично в Администрацию) либо уведомления о получении заявления (если заявление подано в электронном виде);

3) отказ в приеме документов, при установлении фактов,  препятствующих принятию документов, в соответствии с пунктом 2.8.1 настоящего регламента (по желанию заявителя выдается в письменном виде с указанием причин отказа в течение 15 минут с момента обращения) или направление заявителю уведомления об отказе в рассмотрении заявления, в соответствии с пунктом 2.8.2 настоящего регламента. 

Ответственный сотрудник МБУ «МФЦ» (при обращении в МБУ «МФЦ») составляет реестр пакетов документов, заверяет его своей подписью с указанием фамилии, имени, отчества и направляет его в Администрацию в течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации заявления.

Прием-передача документов может осуществляться с помощью курьера или в электронном виде, в том числе с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 календарный день с даты поступления заявления.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за прием документов или специалиста администрации (при личном обращении в Администрацию).

3.4. Формирование необходимого пакета документов для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала процедуры является принятие Администрацией по реестру пакета документов под росписи ответственных специалистов МБУ «МФЦ» и Администрации либо зарегистрированное специалистом администрации заявление.

Специалист администрации рассматривает документы:

1) на наличие (отсутствие) оснований для возвращения заявления, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.8.3  настоящего регламента;

2) выявляет отсутствие документов, которые в соответствии с пунктом 2.7 настоящего регламента находятся в распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и не представленных заявителем самостоятельно.
3.4.2. По результатам рассмотрения документов, специалист администрации:
1) при выявлении оснований для возвращения заявления, подготавливает письмо администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района о возвращении заявления о предоставлении земельного участка заявителю (далее – письмо о возвращении заявления), в котором указывает причины возврата его возврата, соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.8.3  настоящего регламента. Письмо о возвращении заявления подписывает глава Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района;

2) подготавливает необходимые межведомственные запросы в органы, указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

Межведомственные запросы о предоставлении запрашиваемых сведений формируются: 

- в форме электронного документа, согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной цифровой подписью, или

- межведомственный запрос о предоставлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным  пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) направляет межведомственные запросы:

- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, либо

- по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса;

4) получает ответ на межведомственный запрос в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
5) формирует пакет документов для рассмотрения (заявление о предоставлении земельного участка, документы, полученные от заявителя, в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего регламента, документы, полученные в рамках межведомственного взаимодействия).

Результатом исполнения административной процедуры является сформированный пакет документов для рассмотрения.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 8 (восемь) календарных дней с даты регистрации запроса (заявления).

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста администрации.
3.5. Рассмотрение заявления, принятие решения и подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры является сформированный специалистом Администрации пакет документов для рассмотрения.

Настоящая административная процедура имеет следующие административные действия:

1. Рассмотрение документов специалистом Администрации:

- на полноту предоставленных документов заявителем, в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного регламента;

- на полноту документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, в соответствии с пунктами 2.7 и 3.4 настоящего административного регламента;

- на наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставление муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.10 настоящего регламента.

2. По итогам рассмотрения документов специалист администрации принимает одно из следующих решений:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае выявления оснований для отказа в предоставление муниципальной услуги, о чем готовит письмо администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)  пользование (далее – отказ в предоставлении услуги) в течение 10 (десяти) рабочих дней;

- о предоставлении муниципальной услуги, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги. 

При принятии данного решения специалист Администрации готовит в течение 4 (четырех) рабочих дней проект постановления администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района о предоставлении земельного участка без проведения торгов в постоянное (бессрочное) пользование (далее – проект постановления о предоставлении земельного участка). 

3. Направление ответственным специалистом отказа в предоставлении муниципальной услуги на рассмотрение, согласование и подписание.

Рассмотрение, согласование отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района в течение 2 (двух) рабочих дней.

Подписание отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет глава Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, в течение 2 (двух) рабочих дней с даты предоставления согласованного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Согласование, подписание и регистрация постановления о предоставлении земельного участка.

Согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка осуществляется специалистами администрации в течение 2 (двух) рабочих дней. Подписание проекта постановления о предоставлении земельного участка осуществляется главой Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района в течение 2 (двух) рабочих дней с момента его передачи специалистом на подписание.

Подписанное главой Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района постановление о предоставлении земельного участка  регистрируется в журнале регистрации постановлений администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района.

Результатом исполнения административной процедуры, в соответствии с запросом заявителя является, подготовленные к выдаче (направлению) заявителю:

- письмо администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района об отказе в предоставлении земельного участка, либо

- заверенной копии постановления администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 20 (двадцать) календарных дней с даты формирования пакета документов.

Исполнение данной административной процедуры возложено на ответственного специалиста администрации.

3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры является готовый к выдаче результат предоставления услуги.

Ответственный специалист в течение 1 рабочего дня с момента формирование результата муниципальной услуги:

- направляет результат предоставления услуги заказным письмом с уведомлением по почтовому адресу, указанному заявителем в заявлении, если данный способ получения результата услуги указан им в заявлении, либо

- направляет результат предоставления услуги по реестру пакетов документов, заверяя его своей подписью, в МБУ «МФЦ» для выдачи его заявителю, при обращении заявителя за услугой через МБУ «МФЦ», либо 

- извещает заявителя по телефону, указанному заявителем в заявлении, о получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации, если данный способ получения результата услуги указан им в заявлении.

Срок исполнения административной процедуры: 1 календарный день.

Специалист МБУ «МФЦ» либо специалист администрации (при обращении в администрацию Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района) при предоставлении заявителем расписки или копии заявления с отметкой в получении документов:

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;

3) выдает заявителю результат муниципальной услуги под роспись.

4) делает отметку в расписке о получении документов (при обращении в МБУ «МФЦ»).
После получения заявителем результата муниципальной услуги в течение 7 (семи) рабочих дней специалист МБУ «МФЦ» возвращает пакет документов специалисту (при обращении в МБУ «МФЦ»).
Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста МБУ «МФЦ» или специалиста (при подаче заявления в Администрацию) ответственного за выдачу документов. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

 Муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется главой Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района.


  4.2. Текущий контроль осуществляется начальником общего отдела администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района и руководителем МФЦ.



4.3. Текущий контроль осуществляется в течение установленного срока предоставления Муниципальной услуги путем проведения начальником общего отдела администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района и руководителем МФЦ проверок соблюдения и исполнения Ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

4.4. Контроль  за  полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, результатов предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Администрации и МФЦ.


4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.



4.6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя по результатам предоставления Муниципальной услуги).



4.7. Ответственные специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, а также соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте. 

        4.8. Должностные лица  органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Порядок досудебного обжалования решений или действий

(бездействия), принятых или осуществлённых при предоставлении
Муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, принятых (осуществляемых) администрацией Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района и МФЦ, его должностными лицами, в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 


5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района и МФЦ, а также действия (бездействие) должностных лиц, в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.


5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края;

отказ администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. При возникновении случаев указанных в части 5.2. настоящего административного регламента, заявитель, с целью досудебного урегулирования спора, вправе обратиться с жалобой на имя главы Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района;

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в администрацию Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района. Жалобы на решения, принятые главой Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района, подаются главе муниципального образования Отрадненский район.

Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня её регистрации.

5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют;

5.8. Результатом рассмотрения жалобы является принятия решения о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.

5.9. В любом из перечисленных в пункте 5.7., случае, заявителю направляется письменный ответ. 

5.10. В случае не удовлетворением ответа заявитель вправе обратиться в Отрадненский районный суд за защитой своих прав и интересов.

5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

Начальник общего отдела администрации 

Малотенгинского сельского поселения 

Отрадненского района                                                                    И.П.Иванченко 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
предоставления администрацией 
Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»


	                                      Форма заявления

	


Главе Малотенгинского сельского 

поселения Отрадненского района 

И.А.Шибаевой

от____________________________

______________________________

ИНН__________________________

ОГРН_________________________
почтовый адрес:

_________________________________

_________________________________

адрес электронной почты (при 

наличии):
______________________________________
(указывается по выбору заявителя, для связи с ним)
Заявление 

о предоставлении земельного участка
Прошу предоставить,  в соответствии со ст. 39.9 Земельного кодекса РФ, в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок: 
1) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка:

______________________________________________________________;


1) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:

_______________________________________________________________;


2) цель использования земельного участка:

_______________________________________________________________;

3) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:

______________________________________________________________;

4) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:

______________________________________________________________.
«___» ___________________20 __

               ______________________
 

дата







подпись
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
предоставления администрацией Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»


БЛОК- СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности,  в постоянное (бессрочное) пользование» 











Прием заявления о предоставлении земельного участка (в день приема – 15 минут). 


Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МБУ «МФЦ» в Администрацию (при обращении за муниципальной услугой в МБУ «МФЦ») (1 календарный день)

















(в день приема – 1 день)





Формирование необходимого пакета документов для рассмотрения  заявления о предоставлении земельного участка (8 календарных дней)








Направление заявителю письма о возвращении заявления о предоставлении земельного участка (при наличии  соответствующих оснований)





Рассмотрение заявления, принятие решения и подготовка результата предоставления муниципальной услуги (20 календарных дней)





Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги:


(1 календарный день)





заверенной копии постановления администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района о предоставлении земельного участка в постоянного (бессрочное) пользование





письмо администрации Малотенгинского сельского поселения Отрадненского района об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)  пользование









